Panstwowa Wyzsza Szkola Filmowa, Telewizyjna i Teatralna im. L. Schillera w Lodzi
poszukuje osoby do pracy na stanowisko:

Kierownik Zakladu Produkcji Filméw Szkolnych

Miejsce pracy: Szkota Filmowa w Lodzi, ul. Targowa 61/63, £.odz

Planowany termin rozpoczecia pracy: 1 wrzesnia 2024 r.

Opis stanowiska:

Zatrudniona na tym stanowisku osoba bedzie odpowiedzialna za kierowanie Zakladem
Produkcji Filméw Szkolnych zajmujacym si¢ organizacjy, planowaniem i nadzorem nad
realizacjg filmoéw szkolnych, zarzadzanie zespotem, wspodtprace z jednostkami dydaktycznymi
i administracyjnymi Uczelni.

Zakres obowigzkow:

e Planowanie oraz nadzorowanie produkcji etiud szkolnych poprzez koordynowanie
pracy Zaktadu Produkcji Filmow Szkolnych.

e Biezace analizowanie funkcjonowania dzialu i procesu produkcji etiud. Planowanie
usprawnief, wytyczanie kierunkdw rozwoju, optymalizacja 1 dostosowanie do
aktualnych potrzeb 1 wyzwan.

o Nadzorowanie podlegtych komorek organizacyjnych (biuro produkcji filmow, dziat
planowania 1 rozliczen, technika zdjgciowa i oswietlenie, montaz, dzwigk, inscenizacja)
oraz stanowisk pracy (koordynatorzy, kierownicy produkcji filmoéw szkolnych).
Dokonywanie podzialu pracy, biezace ustalanie wytycznych oraz monitorowanie
wykonania zadan oraz obowigzkow.

e Biezacy kontakt zarowno z pracownikami jak i studentami - udzielanie wsparcia
produkcyjnego w procesie realizacji etiud. Opracowywanie materiatow produkcyjnych
wpierajacych prace produkcyjng studentow oraz okresowe szkolenia studentow.

e  Wspolpraca z dziekanami, pelnomocnikami dziekanéw ds. produkcji na wydziatach,
opiekunami artystycznymi studenckich prac praktycznych, innymi jednostkami uczelni
oraz kontrahentami zewnetrznymi.

e Uczestniczenie w opracowywaniu tzw. limitow produkcyjno-finansowych studenckich
prac praktycznych, a nastgpnie nadzorowanie i bezposrednie organizowanie produkcji
studenckich prac praktycznych zgodnie z programem studiow obowigzujacym w roku
akademickim.

e Dysponowanie 1 zapewnienie optymalnego wykorzystania zasobow dzialow
zaangazowanych w realizacje filmow szkolnych, od okresu przygotowan, po zdjecia, az
do postprodukcji obrazu 1 dzwigku oraz archiwizacje filmow.

e Obstuga e-systemu kierowania filmow do produkcji, analiza 1 weryfikacja wnioskéw
1 podan produkcyjnych.



e Monitorowanie postepu prac nad filmami szkolnymi na kazdym etapie ich produkcji
i postprodukcji, w tym nadzér finansowy nad zrodtami finansowania oraz
zapewnieniem niezbednych zasobow i materiatow do produkcji etiud szkolnych.

o Konsultowanie kwestii formalno-prawnych z radca prawnym uczelni oraz inspektorem
ds. BHP. Zapewnienie bezpieczenstwa na planie filmowych. Aktualizacja aktow
wewnetrznych dotyczacych produkeji filméw w Uczelni oraz szkolenie pracownikow.

e Opracowywanie 1 weryfikacja umow oraz dokumentow finansowych. Nadzor nad
prawami autorskimi oraz eliminowanie wad prawnych.

o Prowadzenie polityki kadrowej w dziale, w tym biezaca rekrutacja pracownikow,
wspotpracownikow oraz wspotpraca z ustugodawcami w zakresie produkeji filmowe;.
Organizacja czasu pracy pracownikow ze szczegélnym uwzglednieniem specyfiki
planu zdjeciowego oraz prac w okresie postprodukcji filmow.

e Biezace opracowywanie sprawozdan finansowych i uczestniczenie w posiedzeniach
dotyczacych spraw dzialu i uczelni. Wspotpraca przy corocznym opracowywaniu
wniosku o dotacje na produkcje etiud szkolnych oraz merytoryczna, jak i finansowa
odpowiedzialno$¢ za jego prawidlowe wykonanie.

e Realizacja dodatkowych zadan zleconych przez Rektora lub Pelnomocnika Rektora
ds. Produkcji Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej.

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze, preferowane w zakresie produkcji filmowej lub w branzy
pokrewnej;

e doswiadczenie zawodowe potwierdzajagce kierowniczy charakter wcze$niej
realizowanych dzialan w produkcji filmowej lub w branzy pokrewnej;

e doskonale umiejetnosci organizacyjne i doswiadczenie w kierowaniu zespolem,;

e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z produkcja filmowa, w tym aspektow prawnych
i finansowych;

e umiejetnos¢ wspolpracy z rdéznorodnymi jednostkami organizacyjnymi oraz
kontrahentami zewngtrznymi;

e clastyczno$¢, kreatywnos¢, umiejetnos$¢ analizy funkcjonowania prowadzonego dziatu
i nadzorowanych procesow;

e komunikatywno$¢, sumiennos¢ i zdolnos$¢ do pracy pod presja czasu;

e dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢, zaangazowanie, wysoki poziom kultury osobiste;,
lojalnos¢

e znajomos¢ przepisow dotyczacych dziatalnosci uczelni wyzszych;

e 0golna znajomos$¢ regulacji prawnych majacych wplyw na postanowienia umow (np.
kodeksu pracy, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, RODO);

e dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie 1 piSmie;

e dobra znajomo$¢ obstugi komputera w tym pakietu MS Office oraz urzadzen
biurowych.



Oferujemy:

e stabilng prace w prestizowej uczelni artystycznej,

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy.

e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i dos§wiadczenia.
¢ mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i udziatu w ciekawych projektach filmowych.

e prace w dynamicznym i kreatywnym zespole.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV, listu motywacyjnego na adres
kadry@filmschool.lodz.pl

Temat: ,,Aplikacja na stanowisko Kierownika Zaktadu Produkcji Filmow Szkolnych”
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi kandydatami.
Termin sktadania ofert: do 20 czerwca 2024 r.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujace] klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych w procesie rekrutacji prowadzonej przez Panstwowa Wyzsza Szkote
Filmowa, Telewizyjng i1 Teatralng im. L. Schillera w Lodzi. Jednoczes$nie o$§wiadczam, ze
zostalam / zostatem poinformowana/y o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich
danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak
rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne."

Prosimy o zapoznanie si¢ z klauzula RODO widoczng na stronie bip.filmschool.lodz.pl
w zaktadce - oferty pracy.
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