
Państwowa Wyższa Szkoła Filmowa, Telewizyjna i Teatralna im. L. Schillera w Łodzi 

poszukuje osoby do pracy na stanowisko: 

Kierownik Zakładu Produkcji Filmów Szkolnych 

 

Miejsce pracy: Szkoła Filmowa w Łodzi, ul. Targowa 61/63, Łódź 

Planowany termin rozpoczęcia pracy: 1 września 2024 r. 

 

Opis stanowiska: 

 

Zatrudniona na tym stanowisku osoba będzie odpowiedzialna za kierowanie Zakładem 

Produkcji Filmów Szkolnych zajmującym się organizacją, planowaniem i nadzorem nad 

realizacją filmów szkolnych, zarządzanie zespołem, współpracę z jednostkami dydaktycznymi 

i administracyjnymi Uczelni. 

Zakres obowiązków: 

• Planowanie oraz nadzorowanie produkcji etiud szkolnych poprzez koordynowanie 

pracy Zakładu Produkcji Filmów Szkolnych. 

• Bieżące analizowanie funkcjonowania działu i procesu produkcji etiud. Planowanie 

usprawnień, wytyczanie kierunków rozwoju, optymalizacja i dostosowanie do 

aktualnych potrzeb i wyzwań.  

• Nadzorowanie podległych komórek organizacyjnych (biuro produkcji filmów, dział 

planowania i rozliczeń, technika zdjęciowa i oświetlenie, montaż, dźwięk, inscenizacja) 

oraz stanowisk pracy (koordynatorzy, kierownicy produkcji filmów szkolnych). 

Dokonywanie podziału pracy, bieżące ustalanie wytycznych oraz monitorowanie 

wykonania zadań oraz obowiązków. 

• Bieżący kontakt zarówno z pracownikami jak i studentami - udzielanie wsparcia 

produkcyjnego w procesie realizacji etiud. Opracowywanie materiałów produkcyjnych 

wpierających pracę produkcyjną studentów oraz okresowe szkolenia studentów. 

• Współpraca z dziekanami, pełnomocnikami dziekanów ds. produkcji na wydziałach, 

opiekunami artystycznymi studenckich prac praktycznych, innymi jednostkami uczelni 

oraz kontrahentami zewnętrznymi. 

• Uczestniczenie w opracowywaniu tzw. limitów produkcyjno-finansowych studenckich 

prac praktycznych, a następnie nadzorowanie i bezpośrednie organizowanie produkcji 

studenckich prac praktycznych zgodnie z programem studiów obowiązującym w roku 

akademickim. 

• Dysponowanie i zapewnienie optymalnego wykorzystania zasobów działów 

zaangażowanych w realizację filmów szkolnych, od okresu przygotowań, po zdjęcia, aż 

do postprodukcji obrazu i dźwięku oraz archiwizację filmów.  

• Obsługa e-systemu kierowania filmów do produkcji, analiza i weryfikacja wniosków  

i podań produkcyjnych.  



• Monitorowanie postępu prac nad filmami szkolnymi na każdym etapie ich produkcji  

i postprodukcji, w tym nadzór finansowy nad źródłami finansowania oraz 

zapewnieniem niezbędnych zasobów i materiałów do produkcji etiud szkolnych. 

• Konsultowanie kwestii formalno-prawnych z radcą prawnym uczelni oraz inspektorem 

ds. BHP. Zapewnienie bezpieczeństwa na planie filmowych. Aktualizacja aktów 

wewnętrznych dotyczących produkcji filmów w Uczelni oraz szkolenie pracowników. 

• Opracowywanie i weryfikacja umów oraz dokumentów finansowych. Nadzór nad 

prawami autorskimi oraz eliminowanie wad prawnych. 

• Prowadzenie polityki kadrowej w dziale, w tym bieżąca rekrutacja pracowników, 

współpracowników oraz współpraca z usługodawcami w zakresie produkcji filmowej. 

Organizacja czasu pracy pracowników ze szczególnym uwzględnieniem specyfiki 

planu zdjęciowego oraz prac w okresie postprodukcji filmów. 

• Bieżące opracowywanie sprawozdań finansowych i uczestniczenie w posiedzeniach 

dotyczących spraw działu i uczelni. Współpraca przy corocznym opracowywaniu 

wniosku o dotację na produkcję etiud szkolnych oraz merytoryczna, jak i finansowa 

odpowiedzialność za jego prawidłowe wykonanie. 

• Realizacja dodatkowych zadań zleconych przez Rektora lub Pełnomocnika Rektora  

ds. Produkcji Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej. 

 

Wymagania: 

• wykształcenie wyższe, preferowane w zakresie produkcji filmowej lub w branży 

pokrewnej; 

•  doświadczenie zawodowe potwierdzające kierowniczy charakter wcześniej 

realizowanych działań w produkcji filmowej lub w branży pokrewnej; 

• doskonałe umiejętności organizacyjne i doświadczenie w kierowaniu zespołem; 

• znajomość zagadnień związanych z produkcją filmową, w tym aspektów prawnych  

i finansowych; 

• umiejętność współpracy z różnorodnymi jednostkami organizacyjnymi oraz 

kontrahentami zewnętrznymi; 

• elastyczność, kreatywność, umiejętność analizy funkcjonowania prowadzonego działu 

i nadzorowanych procesów; 

• komunikatywność, sumienność i zdolność do pracy pod presją czasu; 

• dyspozycyjność, samodzielność, zaangażowanie, wysoki poziom kultury osobistej, 

lojalność 

• znajomość przepisów dotyczących działalności uczelni wyższych; 

• ogólna znajomość regulacji prawnych mających wpływ na postanowienia umów (np. 

kodeksu pracy, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, RODO); 

• dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie; 

• dobra znajomość obsługi komputera w tym pakietu MS Office oraz urządzeń 

biurowych. 

 

 

 



Oferujemy: 

• stabilną pracę w prestiżowej uczelni artystycznej, 

• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy. 

• atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i doświadczenia. 

• możliwość rozwoju zawodowego i udziału w ciekawych projektach filmowych. 

• pracę w dynamicznym i kreatywnym zespole. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV, listu motywacyjnego na adres 

kadry@filmschool.lodz.pl 

Temat: „Aplikacja na stanowisko Kierownika Zakładu Produkcji Filmów Szkolnych” 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami. 

Termin składania ofert:  do 20 czerwca 2024 r.  

Prosimy o zamieszczenie w CV następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie 

moich danych osobowych w procesie rekrutacji  prowadzonej przez Państwową Wyższą Szkołę 

Filmową, Telewizyjną i Teatralną im. L. Schillera w Łodzi. Jednocześnie oświadczam, że 

zostałam / zostałem poinformowana/y o przysługującym mi prawie dostępu do treści moich 

danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w każdym czasie, jak 

również, że podanie tych danych było dobrowolne."  

Prosimy o zapoznanie się z klauzulą RODO widoczną na stronie bip.filmschool.lodz.pl  

w zakładce - oferty pracy. 
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